Podesavanja u Modulu Plac¢a prije izrade obracunske liste

Prije izrade Obracunske liste za mjesec lipanj (ako je isplata place u srpnju),
prvenstveno zbog ucitavanja u Obrazac IP1 potrebno je slijediti ove upute:

1. Dokument: Naknada za rad
Dodana su nova dva ,kljucic¢a”.

Prvi kljuci¢ sluzi za odabir polja IP1 obrasca i ponudene opcije odgovaraju oznakama
rubrika s obveznog obrasca IP1 koji je objavljen unutar Pravilnika o sadrzaju obracuna
place, naknade place i otpremnine (NN 32/2105), a drugi kljuci¢ definira da li je naknada
izuzeta od ovrhe ili nije. Bolovanje do 42 dana je izuzeto od ovrhe pa na njemu postavite
klju€i¢ u poziciju: 100% na zasti¢eni racun.

Nacelo izbora prvog kljuci¢a je slijedece: Sest izdvojenih osnova za obracun place prema
novom Pravilniku, plus sortiranje onih naknada za rad koje ste otvarali u programu zbog
ranijih pravilnika iz 2010. i 2011. godine iskazano je u tablici u nastavku, a sve povrh
toga, Sto ste sami dodatno unasali kao vrstu rada ili naknadu prema vlastitim
potrebama, postavite kljuci¢e sami:

Opis Polje — kljuci¢
Redovni rad — tri varijante 1.1. do 1.3.
Prekovremeni rad — tri varijante 1.4. do 1.6.

Sve drugo, spada u ,drugo” iz ¢lanka 3.
Stavka 1. tocke 1. Pravilnika, a kako se
iskazuje u obrascu IP ovisi o osobnom
pristupu obveznika izdavanja potvrde IP1.

Primjer: redovni nocni rad blagdanom
Na tragu primjera mogu se iskazat i drugi | Varijante:

oblici: npr. Prekovremeni rad no¢u u vrijeme | a) redovni rad --- dio sati (1.1)
blagdana.... i sl. redovni rad nocu --- dio sati (1.2)
dodatak na blagdan u 3. (ostali
oblicirada .....)

Pa jos kad se upotrijebe i koeficijenti na npr. | b) redovni rad --- svi sati (1.1)

smjenski rad, dvokratni rad,... dodatak na blagdan i no¢ u 3. (ostali
kombinacije su tesko izbrojive i oblicirada ....)
postaje jasno zasto ne moZzemo davati c) cijela satnica u 3. (ostali oblici rada.)

preporuke o izboru ispravnog nacina
iskazivanja podataka u obrascu IP1




Opis: Polje — kljuci¢

Naknada place: 1.7.

- drzavni praznici i blagdani

- godis$nji odmor

- bolovanje do 42 dana

- placeni dopust

- zastoj u radu

- Strajk

- lockout

(posljednja tri moZete nazvati drukcije,

sliénije opisu iz Clanka 3. stavka 1. to¢ke 3. i

dodati po Zelji novih opisa u skladu s tekstom

Pravilnika).

Osim ovih pozicija za koje znamo da imate u

naknadama za rad, pod 1.7. mozZete dodati:

- otkazni rok — kada radnik nije obavezan
dolaziti na posao

- naknadu za neiskoristeni godi$nji odmor

- bolovanje preko 42 dana (na teret HZZO-a
koje ispladuje poslodavac radniku i
naknadno potrazuje od HZZ0O-a). Takvo
bolovanje se, kao i do sada, unosi u
dokument Bolovanje i naknade, i treba ga
upisati u obracunsku listu kao i do
sada, u predvidena polja: Bolovanje na

teret fonda-sati, Bolovanje na teret fonda-

iznos da bi bilo ucitano u obrazac IP1.

Sati pripravnosti: 2.

Dodaci na plac¢u radnika 3.

- program ¢e izracun minulog rada iz obracunskih lista tu upisati
- svi dodaci iz dokumenta Djelatnik, ucitani u obracunsku listu, bit ¢e ovdje

upisani (prijevoz, terenski dodatak, naknada za odvojeni Zivot, i sl.).

Novost je Sto cete dodatke pojedinacno moéi brisati s obra¢unske liste,

mijenjati iznos ili dodavati nove, ako ve¢ postoje u dokumentu

Dodaci/obustave).
- plaéa u naravi
Za sve dodatke na placu koje Zelite iskazati na IP1 obrascu, ali ih ne ispla¢ujete zajedno s
placom, nego s nekim drugim datumom unutar mjeseca, predvidena je mogucnost izrade
IP1 obrasca bez ucitavanja obracunske liste pa cete mocéi sami, prema vlastitim potrebama,
izraditi IP1 obrazac na nacin da sami upiSete iznose i ostale elemente (datum,...)

Korisnici koji obracune placa kreiraju putem modula Kadrovi nece modi koristiti opciju izrade
obracunskih lista iz modula kadrovi, osim u slucaju kada im se pojavljuje isklju¢ivo redovan
rad (Cisti), prekovremeni rad (Cisti) i naknade plaée (bolovanje do 42 dana, godisnji odmor,
drzavni praznik, ..). Sve druge kombinacije idu samo iz modula Placa.



2. Dokument Dodaci/obustave

U dokumentu Dodaci/obustave dodan je novi ,kljuci¢“ pomodu kojega izabirete opcije:

Redovan racun ili zasti¢eni racun.

Pravilo razvrstavanja ne ovisi o tome da li imate ili nemate potrebu uplaéivanja na zasticeni

racun, nego da li su dodaci (nacelno) izuzeti od ovrhe ili nisu.

U nastavku je tablica s primjerima koji se najc¢esée pojavljuju u praksi:

Izuzeti od ovrhe
(do neoporezivog iznosa)

Nisu izuzeti od ovrhe

- uzdrzavanje djeteta - regres
- naknada troSkova za sluzbeno putovanje - bozi¢nice
- naknada troSkova prijevoza na posao i s posla - otpremnine

- dar za djecu do 15. godine Zivota

- potpore za novorodencad

- potpore zbog bolovanja duljeg od 90 dana

- potpore za slucaj smrti radnika

- potpore za slucaj smrti ¢lana uze obitelji radnika

Nakon $to dodacima odredite polozaj kljuci¢a, potrebno je uéi u dokument Djelatnik, obrisati
stare dodatke i upisati nove (dovoljno je obrisati samo prvo slovo dodatka da bi se tablica
otvorila i omogucila novo potvrdivanje)

3. Dokument Bolovanja i naknade

U dokumentu Bolovanje i naknade dodan je kljuci¢ kojim se odreduje da li se bolovanje
usmjerava na redovni racun ili na zastiéeni racun. Bolovanje treba dodatno upisati u
Obracunsku listu u polja: Bolovanje na teret fonda-sati i Bolovanje na teret fonda-iznos ukoliko
ga isplaéujete zajedno s placom, a ukoliko ga isplacujete na datum razli¢it od datuma isplate
plaée, ne unasa se u obracunsku listu, nego se za njega radi poseban IP1 obrazac — ruc¢no, bez
ucitavanja obracunske liste.

4. Dokument djelatnik

U dokumentu djelatnik je dodano novo polje: Zasti¢eni racun u koje trebate upisati IBAN
racuna, ako ga je djelatnik otvorio.



