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O programu

Program SynPro namijenjen je poduzec¢ima s vec¢im brojem korisnika kod kojih
postoji potreba kontroliranja pristupa podacima koji se nalaze u programu
Synesis. Programom SynPro moguce je za svakog pojedinog korisnika odrediti
kojim dokumentima moze pristupati, a koji su za njega nedostupni. Takoder, za
svakog se korisnika odreduje koje izvjeStaje moze vidjeti, a koji su mu
nedostupni. Kada jednom definirate prava pristupa za odredenog korisnika,
tada ¢e taj korisnik u izborniku programa Synesis vidjeti samo one dokumente i
izvjeStaje za koje ima ovlastenje pristupa. Ostali dokumenti ne¢e se u izborniju
ni vidjeti.

Kontrola pristupa

Prava pristupa dokumentima mogu se definirati na viSe nivoa. Tako, npr. jedan
korisnik moZe dokument samo gledati, ali ga ne moze upisivati ni mijenjati.
Drugi korisnik moZe samo upisivati nove dokumente, ali ih ne moze mijenjati ili
brisati. Trec¢i korisnik moZe, recimo, samo brisati ili mijenjati postojece
dokumente, ali ne moZze upisivati nove, dok Cetvrti moZe i upisivati i mijenjati i
brisati dokumente. Sve ovo se definira za svakog korisnika i za svaki dokument
posebno.

Praéenje aktivnosti korisnika

Osim kontrole pristupa podacima, druga znacajna funkcija programa SynPro je
pracenje aktivnosti svih korisnika programa Synesis. (tzv. Log ili Dnevnik
aktivnosti). U dnevniku aktivnosti moguce je vidjeti kada se koji korisnik prijavio
i odjavio iz programa Synesis te koje je sve dokumente upisao, mijenjao ili
brisao. Za svaku od navedenih aktivnosti zabiljezen je datum i vrijeme, te se
na temelju ovih podataka uvijek moze rekonstruirati aktivnost svih korisnika u
sustavu.

Administrator

Osim kontrole pristupa programu Synesis, neophodno je imati i kontrolu
pristupa samom programu SynPro, kako netko ne bi neovlasteno mijenjao
prava drugih korisnika.

Da bi se moglo pristupiti programu SynPro, definirali smo ime i lozinku za
jednog korisnika koji ¢e definirati imena ostalih korisnika i njihova prava
pristupa. Ovog korisnika nazvali smo ADMIN (skraceno od Administrator), a
pocetna lozinka (s kojom se prijavljujete programu SynPro kod prvog
pokretanja) je takoder ADMIN.
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Preporu¢amo da prije pokretanja programa SynPro i definiranja korisnika,
pokrenete program Synesis i u njemu otvorite potrebne knjige i mati¢ne
podatke, da bi poslije uspjeSno mogli pojedinim korisnicima odrediti njihova
prava.

VAZNO

Buduéi da za pristup programu SynPro postoji samo jedna lozinka,
pozeljno je da samo jedna osoba zna tu lozinku za, jer svaka osoba koja
ima pristup do programa SynPro, moZze kreirati korisnika za rad u
programu Synesis, te samim time imati i pristup svim podacima u
programu Synesis Professional.
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Pokretanje programa

Program SynPro se automatski instalira zajedno s programom Synesis
Professional. Za razliku od programa Synesis, za kojeg, nakon instalacije na
radnoj provrSini ekrana dobivate ikonu, program SynPro nema ikonu na radnoj
povrsini ekrana, ve¢ se pokrec¢e putem Start gumba, izborom opcije Programs,
unutar koje se nalazi i program SynPro.

Pokretanjem programa Synpro, prvo se pojavljuje prozor za upis lozinke.
Pocetna lozinka za korisnika ADMIN jednaka je njegovom nazivu, tj. ADMIN.

VAZNO

Poéetnu lozinku ADMIN preporuéamo promijeniti prilikom prvog
koriStenja programa.

Nakon Sto ispravno upiSete pocetnu lozinku (ADMIN), aktivirati ¢e se i ostali
gumbi na ekranu za upis lozinke. Jedan od njih je i gumb Promijeni
lozinku, a njegovim pritiskom moc¢i éete u polje Unesi novu lozinku
upisati Zeljenu lozinku, koje je potrebno ponovno upisati u polje Ponovno
unesi novu lozinku, a zatim potvrditi klikom na gumb Spremi.

Nakon ove operacije lozinka za korisnika ADMIN je promijenjena u lozinku koju
ste vi odredili. U slu¢aju da zaboravite novoupisanu lozinku, jedini nacin za
ponovni ulazak u program je da program ponovno instalirate sa originalnog
Synesis CD-a, nakon &ega je lozinka ponovo resetirana (postavljena) na
ADMIN.

VAZNO

Originalni Synesis CD pohranite na sigurno mjesto, jer je pomoéu njega
moguée postaviti ADMIN lozinku na poéetnu i tako dobiti
administratorska prava 3to moZe dovesti do zloupotreba programa i
podataka.
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Op¢i podaci

Nakon to¢no upisane lozinke pojavljuje se ekran slijedeéeg sadrzaja:

Lista definiranih korisnika Gumb za uklju¢ivanje | Gumb za isklju€ivanje | Izbor jezika
(sortirano po abecedi) sigurnosnih mjera sigurnosnih mjera
O] =]
Opda prava
SynPro
/
Cdahrani jezik /
%. % IHrvatski -
Ukljugen Iskljugen
Arhiva
N Odaberite uredaj:
E ‘ & | IIEI o [D5060942a1] VI
Arhiva Pavrat
Q Movi kotisnik
\ \ \ \
Gumb za dodavanje | Gumb za arhiviranje | Gumb za povrat | Izbor uredaja za
novog korisnika SynPro podataka SynPro podataka | arhiviranje i povrat

Sigurnosni sustav je po instalaciji programa iskljucen.

Sustav kontrole pristupa moze biti uklju€en ili isklju€en. Nakon prve instalacije,
kontrola pristupa u program Synesis je isklju¢ena, a biti ¢e uklju¢ena tek nakon
Sto se aktivira u programu SynPro, pritiskom na gumb Uklju¢en.

Jednom ukljuéen, sustav kontrole pristupa moZe se ponovo i iskljuciti, pritiskom
na gumb Isklju€en. Kad je isklju€en sustav kontrole pristupa, tada je isklju¢eno i
pracenje aktivnosti korisnika, odnosno u dnevnik aktivnosti (log) ne upisuju se
podaci o aktivnosti korisnika.
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Kada je sigurnosni sustav uklju¢en, pri startanju programa Synesis pojavljuje
se ekran na kojem je potrebno upisati ime korisnika i lozinku, tj. u programu
nije moguce raditi ako naziv korisnika nije prethodno definiran u programu
SynPro.

Arhiviranje i povrat podataka

Podaci o korisnicima i njihovim pravima, te podaci o aktivnosti korisnika, mogu
se arhivirati na neki drugi medij (disketa, ZIP,...) kako bi se mogli restaurirati u
slu€aju kvara racunala.

Da bi se podaci o korisnicima i sam log arhivirali na disk ili disketu, potrebno je
odabrati Zeljeni uredaj i kliknuti na gumb Arhiva, ¢ime program komprimira
podatke i sprema ih na odabrani uredaj.

Klikom na gumb Povrat pokreCe se povrat s arhiviranih podataka s
odabranog uredaja.

VAZNO

Prilikom povrata podataka program ¢ée pregaziti sve podatke koji su
trenutno upisani u programu SynPro. Stoga, povrat podataka se koristi
samo u sluéaju potrebe restauriranja podataka nakon eventualnog kvara
na racéunalu ili sli€ne situacije.

Izbor jezika

Kao i u programu Synesis, i u programu SynPro moguce je odabrati jezik na
kojem program radi, a trenutno su na raspolaganju hrvatski i engleski jezik.
Nakon instalacije programa, pocetni jezik je Hrvatski.

Otvaranje novog korisnika

Upisivanje podataka za novog korisnika vrSi se klikom na gumb Novi
korisnik. Nakon Sto pritisnete ovaj gumb, pojavijuje se ekran s poljem za
upis imena novog korisnika. Dopustena su sva imena osim imena ADMIN. Za
svakog novog korisnika, njegova pocetna lozinka jednaka je njegovom imenu.

Nakon Sto definirate novog korisnika i upiSete sve podatke o njegovim pravima,
obavezno upozorite novog korisnika da promijeni svoju inicijalnu lozinku u
lozinku po njegovom izboru, kako se drugi korisnici ne bi mogli predstavljati
njegovim imenom. Nakon Sto korisnik izmjeni lozinku, novoupisana lozinka je
nepoznata ¢ak i administratoru programa SynPro. U slucaju da korisnik
zaboravi lozinku, administrator programa SynPro moZe njegovu lozinku samo
resetirati na inicijalnu, koja je jednaka njegovom imenu.
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Opéa prava

Opca prava su ona prava koriStenja programa koja se ne odnose na pojedine
dokumente i/ili izvjeStaje. U ova prava prvenstveno spadaju prava rada s
knjigama u programu Synesis.

Ime odabranog | Korisnik ima [ Prava na pojedine | Gumb za brisanje | Gumb za resetiranje
korisnika sva prava operacije s knjigama | korisnika lozinke

/ [ /[

19 [=] E3

™ Sva prava V

¥ Otvaranje nove knjige
I~ Povrat knjige

Kopitanje knjige
W Razmijena

/ /
&

Fonisti lozinku

‘Brisanje knjigel [~ Podaci o knjiz
Alati

i

Obrigi karisnika

Q Movi kotisnik

Na ekranu s opéim pravima odabire se pojedini korisnik i definiraju se njegova
opca prava.

Sva prava

Ako se potvrdi opcija Sva prava, tada korisnik ima sva prava za sve knjige, tj.
moze uci u sve knjige i vrSiti sve operacije nad njima (Otvaranje novih,
Kopiranje, Brisanje itd.). Takoder, takav korisnik moZze ulaziti u sve dokumente i
izvjeStaje i mijenjati ih, spremati ili brisati.
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Opcija sva prava koristi se da se skrati vrijeme izrade profila za one korisnike
koji imaju sva prava koriStenja programa Synesis. Ako je ukljuéena opcija Sva
prava, tada nije potrebno definirati nikakva druga prava, jer su takvom korisniku
sva prava dopustena.

Prava za rad s knjigama

Ako opcija Sva prava nije potvrdena, ovdje se odreduje koje operacije nad
knjigama korisnik smije vrsiti (Otvaranje nove, Kopiranje, Brisanje,
Povrat, Razmjena, Podaci o knjizi i Alati).

VAZNO
Ova prava odnose se na sve knjige.

U konkretnom slucaju korisnik Ivan lvi¢ ima pravo na Otvaranje nove
knjige, Brisanje knjigeiRazmjenu.

Brisanje korisnika

Klikom na gumb ObrisSi korisnika, briSe se odabrani korisnik i sva prava
koja su za njega definirana.

PoniStavanje lozinke

Klikom na gumb Ponisti lozinku, lozinka odabranog korisnika postaje
jednaka njegovom imenu (ova se opcija najéeS¢e koristi kada neki korisnik
zaboravi svoju lozinku).
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Dokumenti

Na ovoj stranici, za odabranog se korisnika definiraju prava za pojedine
dokumente i izvjeStaje.

Odabir  grupe [ Dokument i prava korisnika na Gledanje, | Popis izvjeStaja i prava na
dokumenata Izmjenu, Brisanje i promjenu Parametara njihovo gledanje

\ | L\

“ SynPro

Grupe Dokumenti |zvjestaji

G 1 BP
Autorskl honarar Vv v ¥ Temelinica Dnevnik knjizenja
Blagaina FITTT izvod || Karta kartice
Fins o M~ IT T Deviznatemelinica [w|Driewni promet r=éuns
1L T koo [ JErutto bisnca
Inventar MMV Ziroratun ’
Kadrovi [T Bianca stanja [ Troznamerkasta bianca
Kamate [T T Bianca uspisha [w|Pregled po klasama
Loceo woZnja MIT T Statisticki izvjests) DKnjiiBnia po dokumentima
Maloprodajs M Potetno stanje DKnjiiania po dokumentima - zhirmo
Iaterjalno T T Zstvarsnje stavaka [ | Kartice kupaca
Obrt T suomstskn za}varanje Dnevnik Kupaca
Qsnovni podac T T Zatvaranje trodkova

| |Promet kupaca

PO M EZatvaranje klase 7 ) "
Plada | |Kartice dobaviata
Plaéanja [ |Drevnik doba\flj?éa
Poduzetnicka placa [ |Promet dokaviats
Porez na potrosnju |:| Otvorene stavke
Prodaja |:| Zstvarene stavke
Praizvodnia || Zatvorene stavke - grupitano

Putri trofkovi
Robno
Sistem

|:| Dospjela potra¥ivania

|| Dozpiele obveze

|| Tiiek novea

[ | Horto kartice - devize
DKar‘tica partnera - devize
DDnevnik krjiZenja - devize
| |Brutto bilanaca - devize
| |Kartni plan

[ |Popis Zira raéuna

& Novi korisnik

Prava pristupa dokumentima

Potvrdivanjem opcija G, I, B, P za pojedini dokument odreduje se smije li
odabrani korisnik taj dokument Gledati, vrSiti lzmjene, Brisati ga ili upisivati i
mijenjati Parametre. Takoder na popisu izvjeStaja potrebno je potvrditi
izvjeStaje koje odabrani korisnik smije gledati.
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Primjeri prava pristupa

U konkretnom sluéaju korisnik Ivan lvi¢ za dokumene Temeljnicai Ziro
racun ima sva prava, dok dokumente lzvod, Devizna temeljnica,
Konto, Statisticki izvjeStaj, Pocetno stanje i Zatvaranje
klase 7, smije samo gledati, ali ne smije unositi nove, mijenjati ili brisati
postoje¢e, ni mijenjati njihove parametre. Sve ostale dokumente Ivan Ivi¢ ne
smije ni gledati, pa se oni nece ni pojaviti u izborniku programa Synesis.

IzvjeStaji koje Ivan l1vi¢ smije gledati su Dnevnik knjiZzenja, Dnevni
promet racuna, Pregled po klasamaiDnevnik kupaca, pa ¢e se tako
samo ova Cetiri izveStaja vidjeti u izborniku programa Synesis.

VAZNO

Ova prava potrebno je definirati za svakog korisnika posebno.

Dokumenti i izvjeStaji koje korisnik ne smije gledati neée se ni pojaviti u
izborniku programa Synesis.
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Knjige

Popis otvorenih knjiga u programu Synesis | Popis selektora za odabranu knjigu s oznakom koje
s oznakom smije li ih korisnik otvarati selektore korisnik smije koristiti

7

/

H= E

=% SynPro

Harisnici UdacilOpc’a prava | Dokumenti  Kniige |y

[ Inova
Pupilla d.0.0

Selektori za knjigu: Ivana

|:| Blagajns werctwery 4
|| Blagajna gqwsdthhadfodfs

Blagajna 444

|| Grupa naloga test

Prodavaonica Leona modni salon
DPrUdavaDnica Koralika modni salon
Shladite Pojatno veleprodano skladiste
|| SKladi3te Priruéno skladiste

|w] SKladitte M Glavno Remetinec

|| Skiadiste M Zapre3ié pomaéni pagan
|| Ziro radun adsfadst

Q Movi kotiznik

Prava pristupa knjigama

Na ovoj stranici odabiru se knjige koje pojedini korisnik moze vidjeti, odnosno u
njih uéi. Znaci, ako je sigurnosni sistem uklju¢en korisnik ée u programu
Synesis u meniju za izbor knjiga vidjeti samo one knjige koje su ovdje
ukljucene.

Prava pristupa selektorima

Takoder, kad se odabere odredena knjiga, na drugoj polovici ekrana pojavljuje
se popis selektora s kojima korisnik smije raditi. Npr. moze se odrediti da
korisnik smije raditi dokumente za skladiste ""Pojatno veleprodajno
skladiste", ali ne i za skladiste ""Prirucno skladiste".
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Primjeri prava pristupa knjigama i selektorima

U konkretnom slu€aju korisnik Ivan Ivi¢ vidi i smije ulaziti samo u knjige
“"lIvana" i "Pupilla d.o.o.", ali ne i u knjigu ""Nova'. U knjizi ""lvana™
moZze raditi samo sa selektorima ""Blagajna 444", "'Prodavaonica Leona
modni salon", "SkladiSte Pojatno veleprodajno skladiste" i
"Skladiste M Glavno Remetinec". Ostali selektori nisu mu dostupni, pa
se niti ne pojavljuju u izborniku selektora.

VAZNO

Za svakog korisnika potrebno je posebno definirati knjige i selektore s
kojima smije raditi.
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Log (Dnevnik aktivnosti)

Naziv odabranog | Broj trenutno [ Period za koji su|Filteri za|Gumbi za postavijanje i
korisnika ili  Svi | vidljivih zapisa i | podaci prikazani prikaz brisanje filtera i ispis
korisnici ukupan broj prikazanih podataka

= SynPro

fva | Dokumerti | Knjige  Log

okumerti
Od [25.04.2001 -  Novi ¥ Login
¥ Izmiena ¥ Logout [ Brisi fiker
Do |25.04.2001 2 ¥ Brisans W Ostalo = |
(Operacia Korisnik Kniiga Dokumert Opis = Racunalo Selektor =
Login Ivain bvié
25.04.2001 10:03:51 Ctvaranie knjige |lvan lvié Pupilla d.0.0 TOMISLAY
25.04 2001 10:04:08 Spremi Ivan Ivic Pupilla .00 Partrer Pupilla d.oo. 6032 TOMISLAY
25.04.2001 10:04:13 Izmiena Tvan lvic Pupilla d.o.o Partrer Synesis 6032 TOMISLAY
25 04 2001 10:04:22 Brisanje knjge  |kean lvic Pupilla d.o.o TOMISLAY
25.04 2001 10:04:24 Logout Ivan bvic: Pupilla d.o.o TOMSLAY
25.04.2001 10:33:26 Login Pero Peric
25.04.2001 10:33:43 Ctvaranic knjige |Pero Perié Pupilla d.0.0 TOMISLAY
25.04.2001 10:34:21 Mowa Pera Perié Ivana TOMISLAY
25.04 2001 10:34:21 Otvaranie knjige |Pera Perid Ivana TOMISLAY
25.04 2001 10:34:31 Spremi Fiju brjju Ivana Materiial Matica Md 1 TOMISLAY
25 EI4' 201 10:34:35 Spremi Pero Peric Ivana Materijal Matica M3 |2 TOMISLAY
25 n‘ 2001 10:34:38  [Spremi Ivan lvic lvana Materijsl Vil 3 TOMISLAY _
25 ﬂl 2001 10:34:40 Spremi Ivan bvic: Ivana Materijsl Kljue: 4 TOMSLAY
25) I4 2001 10:34:45 Spremi Pero Peric Ivana Skladite b 1 5 TOMISLAY
2 ﬁlt 2001 103502 Spremi Pera Perié Ivana Partner 1 & TOMISLAY
4.2001 10:35:28 Spremi Pera Perié Ivana Primka M 1 7 TOMISLAY adighadisy
IEI!) 2001 10:35:36 Logout Pera Perid Ivana TOMISLAY
& Hovi korisrik Trati 27042001 - By snini E=c jps00g4za1] x| 4y Utavarje i evisi
i Start ]@7 ,@ngﬁv@@ | [@spmpro / /\ \@7\1342
Aktivni  stu- | PretraZivanje | Gumb za snima- | Odabir diska | Gumb za ucita- | Brisanje
pac (svjetlije [ aktivnog nje prikazanih po- [ za snimanje | vanje podataka | prikazanih
oznacen) stupca dataka na disk podataka s diska podataka

Na ovoj stranici nalazi se Log (podaci o svim operacijama koje su se dogadale
u programu Synesis, s imenom Kkorisnika koji ih je izvrSio, datumom i
vremenom, itd.)

Ako je sigurnosni sustav ukljuéen, prilikom vrSenja bilo koje operacije u
programu Synesis (otvaranje knjige, spremanje dokumenta, itd.) biljeze se
podaci o vrsti operacije, imenu korisnika i ostali gore vidljivi podaci). Ovo je
napravljeno prvenstveno da bi se moglo vidjeti Sto je koji korisnik to¢no radio u
programu, tj. da bi se mogle ustanoviti eventualne greSke ili sigurnosni
problemi.
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Sortiranje i trazenje podataka u logu

Da bi se lakSe snalazili u gore prikazanom logu, podaci su sortirani po
aktivnom stupci. Na pocetku, aktivni stupac je Datum i vrijeme i on je oznacen
svjetlijom bojom, ali ga je mogucée promijeniti klikom na naziv stupca (npr. ako
Zelimo sortirati log po imenu korisnika treba kliknuti na naziv stupca tj. na tekst
Korisnik). Klikom na gumb Trazi, moguce je pretrazivanje po trenutno aktivnom
stupcu. Upisivanjem traZzenog teksta, program se automatski pozicionira na
najsli¢niji podatak.

Filtriranje podataka

Na pocetku je povrdena opcija PrikaZi sve korisnike, pa su prikazani svi podaci
za sve korisnike, ali poniStavanjem te opcije i odabirom imena korisnika na
lijevoj strani ekrana, prikazuju se samo podaci za tog korisnika. Takoder
moguce je i dodatno filtrirati podatke, odabirom perioda koji se prikazuje, kao i
vrste aktivnosti koje se Zele pratiti. Nakon odabira Zeljenog filtera treba kliknuti
na gumb Filter i tada se pojavljuju samo podaci koji odgovaraju podeSenom
filteru. Za poniStavanje filtera, odnosno ispis svih podataka potrebno je kliknuti
na gumb Bridi filter, a za ispis trenutno prikazanih podataka gumb
Ispis.

Snimanje Loga na drugi medij i njegovo brisanje

U log se biljeze svi podaci od uklju€enja sigurnosnog sustava. Da bi se ubrzao
rad sa logom mogu se podaci za odredeni period snimiti na neki drugi medij
(disketu, ZIP...) i nakon toga izbrisati iz programa. Klikom na gumb Snimi,
prikazani podaci (prema postoje¢em filteru — ako je ukljuéen) snimaju se na
odabrani disk. Nakon snimanja pojavljuje se pitanje Zelite li te podatke izbrisati
iz loga. Ako odgovorite potvrdno, podaci koji su upravo snimljeni briSu se iz
loga, a moguce je ih naknadno s odabranog diska i vratiti. Klikom na gumb
Ucitavanje, program pogleda na odabrani disk i ako je na njemu nalazi
arhivirani log, pokazuje period za kojeg log sadrzi podatke i pitanje zelite li te
podatke ucitati. Potvrdom, podaci se u€itavaju u log. Klikom gumba Brisanje
trenutno prikazani podaci briSu se iz loga.

Ove operacije najéeS¢e se vrSe za protekli period koji nam viSe nije
interesantan, ali se log moze snimiti na disketu, pa ga je kasnije mogucée prema
potrebi ucitati. Npr. na kraju 2001. godine snimaju se i briSu podaci za 1999.g.
pa u logu imamo samo podatke za proSlu godinu, koji su ham interesantni.
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VAZNO

Snimanje Loga na medij nije zamjena za arhiviranje svih podataka iz
programa SynPro. Prilikom snimanja log-a na diskete, snima se samo
dnevnik aktivnosti korisnika, ali ne i profili korisnika i njihova prava
pristupa. Snimanje Loga na diskete je prvenstveno namijenjeno za
situacije kad dnevnik aktivnosti postane vrlo velik i spor za koriStenje,
kako bi se iz njega izbrisale aktivnosti koje nisu viSe aktualne.
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